Zasady wspotpracy w ramach programu
»Dzielnice Kultury — Program Rozwoju Kultury w Dzielnicach Lublina” w 2019 r.

Stownik pojeé

1) Program - ,Dzielnice Kultury — Program Rozwoju Kultury w Dzielnicach Lublina”, ktérego
zatozenia zostaty opisane w Strategii Rozwoju Kultury Lublina na lata 2013-2020.

2) Operator — miejska instytucja kultury - odpowiednio: Dzielnicowy Dom Kultury ,,Bronowice”,
Dzielnicowy Dom Kultury ,Weglin” lub Warsztaty Kultury w Lublinie.

3) Projektodawca — podmiot sktadajgcy propozycje projektu do realizacji.
4) Koordynator — Gmina Lublin - Wydziat Kultury Urzedu Miasta Lublin.
5) Beneficjent — spotecznos$¢ lokalna, na rzecz ktérej Projekt bedzie realizowany.

6) Oferta wspotpracy — propozycja realizacji Projektu przedktadana Operatorowi przez
Projektodawce.

7) Projekt — zaplanowany i opisany zbidr dziatan stanowigcy odrebng catosé, zakwalifikowany
przez Operatora do realizacji w ramach Programu ,Dzielnice Kultury”.

8) Zasady wspoétpracy — dokument regulujgcy zasady wspotpracy w ramach programu ,,Dziel-
nice Kultury”. Okredla podmioty uprawnione do sktadania projektéw do realizacji,
tryb sktadania i wyboru projektéw.

Rozdziat 1
»Dzielnice Kultury — Program Rozwoju Kultury w Dzielnicach Lublina” — gtéwne zatozenia

1. ,Dzielnice Kultury — Program Rozwoju Kultury w Dzielnicach Lublina” to zainicjowany
w 2013 roku wieloletni, interdyscyplinarny program, ktérego celem jest zwiekszenie potencjatu
kulturalnego dwudziestu siedmiu dzielnic Lublina. ,Dzielnice Kultury” stanowig odpowiedz
na silne skupienie instytucji i infrastruktury kulturalnej w centrum, ktére zagraza pogtebianiem
dysproporcji w dostepie do kultury na terenie poszczegdlnych obszaréw miasta. Cele
strategiczne projektu to zwiekszenie aktywnego uczestnictwa w kulturze mieszkancoéw Lublina
oraz podniesienie kompetencji kulturowych lublinian. Posrod celéow szczegotowych Programu
znajduja sie: rozwoj oferty kulturalnej skierowanej do dzieci; wsparcie aktywnosci kulturalnej oséb
starszych; poszerzanie grona aktywnych odbiorcéw kultury, a takze wigczanie
mieszkancow w proces inicjowania i realizowania projektow kulturalnych.

2. Proponowane przedsiewziecia powinny przyczyni¢ sie do zwiekszenia poczucia przynaleznosci
i dumy z bycia obywatelem Lublina; rozwoju wiedzy historycznej i kompetencji spotecznych
mieszkahncoéw Lublina, a takze wptyng¢ na wzrost zaangazowania mieszkancow w dziatania
na rzecz miasta oraz integracje spoteczng mieszkancéw dzielnic.
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3. Preferowane bedg Oferty wspdtpracy wigczajgce mieszkancéw dzielnic Lublina w obchody
450-tej rocznicy zawarcia Unii Lubelskiej.

4. Preferowane bedg przedsiewziecia nowe, realizowane z uwzglednieniem specyfiki danej
dzielnicy.

5. Program jest realizowany przez trzy miejskie instytucje kultury (operatorow programu), ktérymi sa:
Dzielnicowy Dom Kultury ,Bronowice”, Dzielnicowy Dom Kultury ,Weglin” oraz Warsztaty
Kultury w Lublinie. Kazdy z operatoréw koordynuje prace w dziewieciu dzielnicach miasta,
w zaleznosci od potrzeb i specyfiki danego obszaru tworzgc od podstaw lub doskonalac
i intensyfikujac prowadzone w nich dziatania kulturalne, dgzgc do stworzenia kompletnej
i spéjnej oferty kulturalno-edukacyjne;j.

Dzielnicowy Dom Kultury "Bronowice" odpowiada za realizacje Programu w dzielnicach:
1) Abramowice
2) Bronowice
3) Dziesiata
4) Felin
5) Glusk
6) Hajdéw-Zadebie
7) Kalinowszczyzna
8) Ko$minek
9) Tatary

Dzielnicowy Dom Kultury "Weglin" - w dzielnicach:
1) Czuby Potudniowe
2) Czuby Pétnocne
3) Konstantynow
4) Stawinek
5) Stawin
6) Szerokie
7) Weglin Potudniowy
8) Weglin Potnocny
9) Zemborzyce

Warsztaty Kultury w Lublinie - w dzielnicach:
1) Czechow Potudniowy
2) Czechow Pémocny
3) Ponikwoda
4) Rury
5) Stare Miasto
6) Srédmiescie
7) Wieniawa
8) Wrotkéw
9) Za Cukrownia.
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Rozdziat 2
Zasady i tryb skladania propozycji projektéw do realizacji

6. Nabor Ofert wspotpracy w 2019 roku odbedzie sie w dniach od 6 marca do 1 kwietnia 2019 r.
Operator zastrzega sobie prawo do ogtoszenia kolejnego naboru Ofert wspétpracy
w zaleznosci od aktualnych mozliwosci finansowych Operatora.

7. Projekty mogg by¢ realizowane od dnia 1 maja do dnia 30 listopada 2019 r.

8. Propozycje realizacji projektow w ramach Programu mogqg sktadac:
a) petnoletnie osoby fizyczne,
b) osoby prawne,
¢) jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawne;j,
d) grupy nieformalne, w sktad ktérych wchodzi przynajmniej jedna osoba petnoletnia.

9. Projektodawcy mogg skfadaé¢ do realizacji propozycje projektéw z zakresu animaciji i edukacji kul-
turalnej, w tym: edukacji artystycznej i medialnej, aktywizacji i integracji spotecznej
oraz propozycje zaktadajgce zwiekszenie kompetenciji kulturowych Beneficjentéw. Przedktadane
propozycje powinny swoim zakresem obejmowac obszar dziatan Operatora.

10. Rodzaje kwalifikujgcych sie dziatan: zajecia z zakresu edukacji kulturalnej, artystycznej
i medialnej, spotkania, wystawy, przeglady, gry miejskie, dziatania animacyjne wspomagajgce
lokalne spofecznosci w aktywnosciach tworczych, zajecia i inne formy stuzgce zwigkszeniu
kompetencji kulturowych w nawigzaniu do lubelskich obchodéw 450-tej rocznicy zawarcia Unii
Lubelskiej.

11. Proponowany projekt, zarobwno jako cato$¢, jak i jego poszczegdlne dziatania, nie moze by¢
realizowany w ramach biezgcej dziatalno$ci Projektodawcy lub instytucji, w ktérej planowana jest
jego realizacja.

12. Kazdy z Operatoréw odpowiedzialny jest za realizacje Programu w dziewieciu dzielnicach
Lublina. Zgtoszenia projektéw do realizacji przyjmujg Operatorzy dla wtasciwych im dzielnic.

13. Wypetnione i podpisane przez Projektodawce dokumenty aplikacyjne, zawierajgce propozycje
realizacji projektu, ktérych wzor stanowi Zatgcznik nr 1 — Oferta wspétpracy nalezy dostarczyé
w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,Dzielnice Kultury 2019” i nazwg podmiotu sktadajgcego
do siedziby Operatora: Warsztatow Kultury w Lublinie, ul. Grodzka 7, do dnia 1 kwietnia 2019r.,
do godziny 16:00. Dopuszcza sie przestanie skanu podpisanych odrecznie dokumentéw na ad-
res poczty elektronicznej Operatora: sekretariat@warsztatykultury.pl. Jednoczesnie prosimy o
wystanie edytowalnej wersji Oferty wspotpracy na adres mailowy Operatora.

14. Za date i godzine ztozenia Oferty wspoétpracy uwaza sie date i godzine jej ztozenia w siedzibie
Operatora lub date i godzine wptywu na skrzynke odbiorczg ww. poczty elektronicznej.

15. Dokumenty aplikacyjne zawierajgce propozycje realizacji projektow wnoszone bez zachowania

wymogow, o ktérych mowa w pkt. 13 Zasad wspotpracy, bedg pozostawione przez Operatora
bez rozpoznania.
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16. Jeden projektodawca moze ztozy¢é maksymalnie dwie Oferty wspotpracy. Zgtoszenie powinno
obejmowac jeden Projekt. Dokumenty aplikacyjne zawierajgce opis wiecej niz jednego Projektu
nie beda rozpatrywane.

17. Nadestanie Oferty wspotpracy nie jest rownoznaczne z zakwalifikowaniem do Programu.

18. W celu oceny nadestanych Ofert wspotpracy Operator powota Zespdt ds. oceny projektow,
w sktad ktorego bedg wchodzi¢ miedzy innymi przynajmniej po jednym przedstawicielu
Operatora i Koordynatora Programu.

19. Preferowane bedg Oferty wspotpracy, ktérych zaktadane koszty realizacji nie przekraczajg kwoty
6000,00 zt brutto (stownie: szesé tysiecy ziotych brutto). Operator zastrzega sobie prawo
przyjecia do realizacji Projektéw, ktérych koszty przekraczajg preferowany budzet
z zastrzezeniem, ze taka decyzja bedzie uwzgledniata aktualne mozliwosci finansowe
Operatora.

20. Wsparcie nie obejmie Ofert wspdtpracy zgtoszonych do realizacji przez podmioty $wiadczace
komercyjne ustugi w zakresie szeroko pojetej kultury, z wytgczeniem jednoosobowej
dziatalnosci gospodarcze;.

21. Wydatki proponowane przez Projektodawce, zwigzane z realizacjg Projektu muszg byc¢:
a) niezbedne do realizacji Projektu;
b) efektywne i racjonalne;

C) poniesione w terminie wskazanym w niniejszych Zasadach wspoétpracy, tj. od dnia
podpisania Porozumienia do dnia 30 listopada 2019 r. (wydatki poniesione przez
Projektodawce poza wskazanym terminem nie bedg uwzgledniane);

d) prawidtowo udokumentowane;
e) okreslone w zaakceptowanym przez Operatora budzecie Projektu.

22. Rodzaje kosztow kwalifikowanych:

a) honoraria za dziatania merytoryczne i obstuge przedsiewziecia dla obstugi techniczne;j,
instruktoréw prowadzgcych warsztaty, tworcéw, artystow, konferansjeréow, animatorow, przy
czym kwota za jednostke warsztatowg nie moze przekroczy¢ 70,00 zt brutto (stownie:
siedemdziesigt ztotych brutto). Do tej pozycji nie kwalifikujg sie wynagrodzenia
pracownikéw etatowych Projektodawcy;

b) zakup materiatow niezbednych do realizacji Projektu;

€) koszty wynajmu przestrzeni na potrzeby realizacji Projektu;

d) wynajem infrastruktury technicznej wraz z obstugg na potrzeby realizacji Projektu;

e) koszty promocji Projektu;

f) koszty transportu materiatéw i sprzetu (brak mozliwosci rozliczenia faktur za benzyne).

! Przy umowach zlecenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty brutto, w tym réwniez koszty ZUS pracodawcy
(dotyczy: emerytow, rencistow, oséb bezrobotnych lub takich, ktérych miesieczne wynagrodzenie wynosi
mniej niz 2250 zt brutto w roku 2019, a takze osdb ubezpieczonych w KRUS). W przypadku watpliwosci
prosimy o kontakt z wiasciwym Operatorem.
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23. Koszty zwigzane z koordynacjg dziatan w ramach realizowanych projektow nie moga
przekroczy¢ 10% wartosci projektu.

24. Projektodawca nie moze uwzgledni¢ w budzecie wydatkow inwestycyjnych, prac remontowych i
modernizacyjnych budynkéw i obiektéw, zakupu s$rodkéw trwatych oraz wyzywienia
(nie dotyczy wody). Koszty te bedg uznane za niekwalifikowane.

25. W ramach Programu w szczegodlnosci nie mogg by¢ finansowane zadania o charakterze
komercyjnym, politycznym oraz wyznaniowym.

26. Zespot ds. oceny projektow dokonuje oceny Ofert wspétpracy pod wzgledem merytorycznym
i formalnym. Ocena pod wzgledem formalnym zlozonych propozycji obejmuje analize
nastepujacych pozycji:

a) prawidtowo$¢ wypetnienia formularza;
b) uprawnienia Projektodawcy do sktadania Ofert wspotpracy.

W ocenie merytorycznej bierze sig¢ pod uwage nastgpujace kwestie:
a) zgodnos¢ z zatozeniami programu "Dzielnice Kultury”;

b) uwzglednienie w projekcie potrzeb srodowiska lokalnego dzielnicy;
C) poziom artystyczny/warto$¢ merytoryczna;

d) wyréwnanie szans w dostepie do kultury na obszarach, gdzie dostep do niej jest ograniczony
oraz dla grup defaworyzowanych;

e) spojnose koncepcji projektu;
f) racjonalno$¢ i zasadno$¢ kosztow przedstawionych w kosztorysie w sposéb mozliwie jak
najbardziej precyzyjny.

27. Ostateczna decyzja o wyborze Projektow jest podejmowana przez Dyrektora miejskiej instytucji
kultury (Operatora) na podstawie opinii Zespotu ds. oceny projektow.

28. Operator zastrzega sobie prawo wnoszenia uwag w wybranym do realizacji Projekcie
w uzgodnieniu z Projektodawca.

29. Projektodawcom, ktérzy nie zostang zakwalifikowani do Programu, nie przystuguje prawo
do odwotania.

30. Rozstrzygniecie naboru nastgpi do dnia 15 kwietnia 2019 r. Po tym terminie lista Ofert
zakwalifikowanych do Programu zostanie opublikowana na stronie internetowej Operatora.

31. W przypadku nadestania duzej ilosci Projektéw, Operator zastrzega sobie prawo
do przedtuzenia terminu wyboru. Odpowiednia informacja zostanie opublikowana na stronie

internetowej Operatora.

32. Po wybraniu Projektu Operator i Projektodawca zobowigzani sg zawrze¢ odrebne
porozumienie, szczegotowo regulujgce zasady wspoétpracy.
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Rozdziat 3
Zakres dziatan Projektodawcy

33. Projektodawca, sktadajgc Oferte wspodtpracy zgtasza Projekt, ktéry moze by¢ realizowany
w ramach Programu ,Dzielnice Kultury” w 2019 roku.

34. Na zasadach okre$lonych w niniejszych Zasadach wspoétpracy, Projektodawca odpowiada
za przygotowanie i przeprowadzenie swojego Projektu, ktdry znajdzie sie w VIl edycji Programu
,Dzielnice Kultury” w 2019 roku oraz za wywigzanie sie z Porozumienia z Operatorem.

35. Projektodawca ma obowigzek wyznaczy¢ osobe odpowiedzialng za Projekt, ktéra bedzie
pozostawa¢ w stalym kontakcie z przedstawicielami Operatora we wszelkich kwestiach
dotyczgcych Projektu przed rozpoczeciem realizacji Projektu, w czasie trwania Projektu, a takze
— jesli bedg wymagaty tego osobne ustalenia — w okresie po zakonczeniu Projektu.

36. Projektodawca ma obowigzek niezwtocznego informowania Operatora o postepie realizacji Pro-
jektu oraz o wszystkich zmianach dotyczgcych Projektu, jakie mogg powstac w trakcie jego
realizacji.

37. Zatwierdzony na podstawie porozumienia ksztalt Projektu jest wigzgcy. Dopuszcza
sie wprowadzanie zmian w projekcie pod warunkiem, ze nie zmieniajg one zasadniczo istoty
projektu i zostang zaakceptowane przez Operatora.

38. Projektodawca ma obowigzek kazdorazowo okazywaé Operatorowi do akceptacji ostateczny
projekt identyfikacji wizualnej materiatdw promocyjnych Projektu. Przestanie pliku do akceptaciji
powinno nastgpi¢ co najmniej na 3 dni przed planowanym drukiem lub emisjg w Internecie.
Operator kazdorazowo zatwierdza ostateczng koncepcje identyfikacji wizualnej materiatow
promocyjnych Projektu.

39. Projektodawca we wszystkich materiatach promocyjnych (zaréwno drukowanych jak i tych
zamieszczanych w Internecie), a takze materiatach filmowych, w tym roéwniez reportazach
z realizacji Projektu lub innych materiatach audio-video powstatych w ramach Programu, winien
kazdorazowo umieszczaé stosowng belke, zawierajgcg logotypy: Programu ,Dzielnice Kultury”,
Miasta Lublin - ,Lublin — Miasto Inspiracji”, obchoddéw 450-lecia zawarcia Unii Lubelskiej (jesli
dotyczy), a takze logotyp wtasciwego Operatora wraz z dopiskiem: ,Projekt realizowany
ze srodkéw Miasta Lublin, w ramach Programu Dzielnice Kultury”.

40. We wszystkich materiatach zawierajgcych dzwiek, w tym réwniez reportazach z realizacji
projektu lub innych materiatach audio-video powstatych w ramach programu, nalezy w czotéwce
umiesci¢ informacje stowna: Projekt realizowany ze $srodkéw Miasta Lublin, w ramach Programu
Dzielnice Kultury, ktérego Operatorem sg Warsztaty Kultury w Lublinie.

41. Projektodawca zgadza sie na rejestracje przebiegu Projektu (foto, audio, video) przez osoby
upowaznione przez Operatora i Koordynatora, a takze dowolne i nieograniczone
wykorzystywanie zarejestrowanych materiatbw do celdéw promocyjnych i organizacyjnych
programu ,Dzielnice Kultury” i Operatora.
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42. Projektodawca jest zobowigzany dostarczy¢ Operatorowi przygotowany wedlug wzoru
formularz ewaluacji dziatan prowadzonych w ramach programu ,Dzielnice Kultury” w 2019 roku
— Zatgcznik nr 2 oraz dokumentacje fotograficzng lub wideo z przebiegu Projektu realizowanego
w ramach ,Dzielnic Kultury” w ciggu 14 dni od zakonhczenia Projektu, ze stosowng
i nieograniczong zgodg do ich wykorzystywania (oprocz podpisanej wersji papierowej
sprawozdania, prosimy o przestanie wypetnionego formularza w edytowalnej wersji na adres ma-
ilowy Operatora).

43. Projektodawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za ewentualne szkody powstate w zwigzku
ze zorganizowanym przez niego Projektem na zasadach ogdlnych.

44. Operator dopuszcza finansowanie Projektu przez Projektodawce z innych zrédet, jednak
kazdorazowo musi by¢ to zaakceptowane przez Operatora. W przypadku niedopetnienia tego
obowigzku przez Projektodawce, Operator zastrzega sobie prawo do natychmiastowego
rozwigzania Porozumienia z Projektodawcg i do usuniecia Projektu z Programu ,Dzielnice
Kultury” w 2019 roku.

45. Projektodawca zobowigzuje sie nie wystepowaé o srodki finansowe pozostajgce w dyspozycji
Gminy Lublin na dofinansowanie dziatah bedgcych przedmiotem wsparcia udzielanego
na podstawie niniejszego regulaminu.

Rozdziat 4
Zakres dzialan Operatora

46. Operator ustala przebieg Programu ,Dzielnice Kultury w 2019 roku, na ktoéry sktadajg
sie Projekty przygotowane przez Projektodawcéw i wybrane do realizacji przez Operatora.

47. Operator ma prawo do realizacji wkasnych Projektow w ramach Programu ,Dzielnice Kultury”.

48. Koordynator i Operator prowadzg promocje Programu ,Dzielnice Kultury” w dzielnicach
oraz udzielajg wsparcia w promocji poszczegoélnych Projektow wchodzgcych w sktad Programu.

Rozdziat 5
Dane osobowe

49. W zakresie ochrony i przetwarzania danych osobowych Koordynator i Operator zobowigzujg sie
do przestrzegania i realizacji celow okreslonych Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych) (Dz. U. UE. L z 2016 r. Nr 119).
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50. Administratorami danych osobowych sg wiasciwy miejscowo Operator oraz Koordynator
Programu.

51. Koordynator Programu bedzie wykorzystywa¢ dane osobowe Projektodawcéw w celu:
a) dokonywania analiz i statystyk na potrzeby wewnetrzne zwigzane z wdrazaniem
i ewaluacjg Programu ,Dzielnice Kultury”;
b) promocji Programu ,Dzielnice Kultury”, w tym do opracowywania materiatow i publikacji oraz
umieszczania ich na stronie internetowej Programu: dzielnicekultury.lublin.eu;
c) innych celach, do ktorych jesteSmy zobowigzani na podstawie obowigzujgcych przepiséw
prawa.

Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie udzielonej zgody, ktérej wzér okreslono w Zatgcz-
niku nr 4 do Zasad wspétpracy.

52. Operator Programu bedzie wykorzystywac¢ dane osobowe Projektodawcéw w celu:

a) oceny Ofert wspdtpracy pod wzgledem merytorycznym i formalnym w ramach Zespotu
ds. oceny projektéw w sktadzie okreslonym w pkt. 18 Zasad wspotpracy;

b) ogtoszenia wynikdéw naboru ofert wspétpracy na stronie internetowej wtasciwego Operatora;
C) zawarcia i realizacji Porozumienia o wspotpracy, o ktérym mowa w pkt. 32;

d) promocji Programu ,Dzielnice Kultury”;
e) innych celach, do ktérych Operator jest zobowigzany na podstawie obowigzujgcych przepi-
sOw prawa.

53. Projektodawca zapozna sie¢ =z trescig klauzuli informacyjnej, ktérej treS¢ stanowi
Zatgcznik nr 3 do Zasad wspoétpracy, w tym z informacjg o celu i sposobach przetwarzania
danych osobowych oraz o prawach jakie mu przystugujg w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych. Klauzula zostanie udostepniona przez wtasciwego Operatora.

54. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych stanowigca Zatgcznik nr 4 do Zasad wspotpracy
jest przechowywana przez Koordynatora Projektu. Pozostata dokumentacja papierowa (w tym
oferty wspoétpracy oraz porozumienia o wspétpracy) jest przechowywana przez wiasciwego
miejscowo Operatora.

Rozdziat 6
Postanowienia koncowe

55. Ztozenie formularza zgtoszeniowego przez Projektodawce jest réwnoznaczne z akceptacjg
niniejszych Zasad wspotpracy.
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