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INKUBATOR
KULTURY





REGULAMIN UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

„Inkubator Animacji Kultury” 


§ 1 Postanowienia ogólne
1. Niniejszy Regulamin określa warunki uczestnictwa w ramach Projektu: „Inkubator Animacji Kultury”. 

2. Projekt realizowany jest przez Warsztaty Kultury w Lublinie. Biuro projektu znajduje się przy ul. Grodzkiej 5a, 20-112 Lublin. 
3. Podstawowy moduł szkoleniowy projektu jest realizowany w okresie od 6 lutego 2016 do 7 maja 2016; moduł fakultatywny obejmuje 3 weekendy (12-13 marca, 16-17 kwietnia, 14-15 maja 2016). 

4. Udział w projekcie związany jest z uiszczeniem opłaty w wysokości 300 zł brutto. 

5. Uczestnicy projektu zostaną wybrani na podstawie procesu rekrutacji, która będzie przebiegać dwuetapowo:
- I ETAP – wypełnienie formularza rekrutacyjnego: 19 – 31 stycznia 2016 
- II ETAP – autoprezentacja (etap autoprezentacji poprzedzony zostanie obowiązkowym 2 dniowym warsztatem na temat najskuteczniejszych technik prezentacji): 6-7 lutego 2016; warsztat przeprowadzą: Agata Etmanowicz (Fundacja Impact) oraz Paul Bourne (Artistic Director of Menagerie Theatre Company in Cambridge, England); warsztat odbędzie się w języku polskim i angielskim (tłumaczonym na bieżąco na język polski).
6. Wyniki II etapu rekrutacji zostaną ogłoszone kandydatom drogą mailową najpóźniej do dnia 8 lutego. 
7. Organizatora projektu reprezentuje koordynatorka projektu: Agnieszka Wojciechowska
§ 2 Cel i założenia Projektu

1. Celem projektu jest podniesienie poziomu kwalifikacji 30 pracowników i wolontariuszy lubelskich podmiotów działających w sektorze kultury, w zakresie zarządzania i przygotowania wydarzeń społeczno-kulturalnych.
2. W ramach realizacji projektu przeprowadzony zostanie cykl szkoleń i warsztatów w ramach 10 sześciogodzinnych spotkań weekendowych dla każdej z 2 grup szkoleniowych, podzielonych na bloki tematyczne: 

· Źródła finansowania projektów kulturalnych i warsztat pisania wniosków grantowych (12h)

· Zarządzanie projektem (6h)
· Misja, wizja i strategia (6h)
· Rozwój widowni (Audience development) (6h)
· Marketing w kulturze (6h)
· Sztuka wystąpień publicznych (6h)

· Proces tworzenia innowacji społecznych (6h)

· Finansowa i niefinansowa współpraca z biznesem (6h)

· Monitoring i ewaluacja (6h)
3. Cykl szkoleniowy rozpoczną dwudniowe (12h) obowiązkowe warsztaty poświęcone najskuteczniejszym technikom prezentacji, stanowiące jednocześnie II etap rekrutacji. 

4. Projekt zakończony jest spotkaniem podsumowującym połączonym z prezentacją projektów opisanych w § 4, udział w którym jest warunkiem zaliczenia kursu.

5. Ogólny nadzór nad realizacją Projektu, a także rozstrzyganie spraw, które nie są uregulowane niniejszym Regulaminem, pozostaje w gestii Koordynatora Projektu. 

§ 3 Zasady organizacyjne
1. Każdy Uczestnik w ramach projektu otrzyma: 

- 72 godziny zegarowe szkoleń w ramach 12 sześciogodzinnych spotkań weekendowych (zajęcia otwierające oraz moduł szkoleniowy),
- komplet niezbędnych materiałów (prezentacje przygotowane przez osoby prowadzące zajęcia, broszury, foldery, obowiązujące teksty jednolite aktów prawnych i inne materiały poświęcone omawianej tematyce), 
- możliwość uczestniczenia w odbywających się w ramach projektu zajęciach fakultatywnych (3 weekendowe spotkania w ramach „Warsztatów rozwojowych”) oraz spotkaniach otwartych. 

2. Rekrutacja uczestników odbywa się w okresie od 19 do 31 stycznia 2016 – pierwszy etap oraz w dniach 6-7 lutego 2016 – drugi etap (wyniki rekrutacji ogłoszone zostaną najpóźniej do dnia 8 lutego 2016). 
3. Rekrutacja odbywa się poprzez dostarczenie formularza zgłoszeniowego (przesłanie na adres e-mail: inkubator@warsztatykultury.pl lub przesłanie faksem na numer: 81 533 08 18 lub dostarczenie osobiste lub za pośrednictwem poczty pod adres: Warsztaty Kultury, ul. Grodzka 5a, 20-112 Lublin (decyduje data wpłynięcia))

- formularz należy dostarczyć do dnia 31 stycznia 2016 włącznie;
- na podstawie nadesłanych zgłoszeń zostanie wyselekcjonowana grupa osób, która zostanie zakwalifikowana do drugiego etapu rekrutacji; 

- osoby, które otrzymają pozytywną decyzję zostaną zaproszone do udziału w warsztacie otwierającym poświęconym technikom skutecznej prezentacji (6-7 lutego 2016), w wyniku którego wyłoniona zostanie grupa 30 osób zakwalifikowanych do udziału w pełnym kursie w ramach projektu Inkubator Animacji Kultury;
- o wynikach rekrutacji osoby zainteresowane będą poinformowane w terminie do  8 lutego 2016 r.
4. Warunkiem uczestniczenia w zajęciach Inkubatora Animacji Kultury są (łącznie 4 kryteria):


- Pomyślne przejście procesu rekrutacji.

- Dostarczenie Zaświadczenia o zatrudnieniu/współpracy z podmiotem działającym w sektorze 
kultury.

- Podpisanie Umowy uczestnictwa w projekcie w terminie nie dalszym niż 20 lutego 2016; 
- Wniesienie opłaty za udział w projekcie w wysokości 300 zł w terminie do 15 lutego 2016 r. na konto Warsztatów Kultury (nr konta: Bank Pekao SA 33 1240 1503 1111 0010 5299 8541).


§ 4 Zasady uczestnictwa w szkoleniach
1. Przed przystąpieniem do udziału w szkoleniach Inkubatora Animacji Kultury Uczestnicy podpisywać będą Umowy uczestnictwa w projekcie. 

2. Uczestnik zobowiązany jest do: 


- regularnego uczestnictwa w zajęciach (min. 80 % obecności na zajęciach);



- przystąpienia do egzaminu końcowego Inkubatora Animacji Kultury;
- przygotowania na zaliczenie programu Inkubator Animacji Kultury projektu wydarzenia kulturalnego, z dokładnym harmonogramem rzeczowo-finansowym, źródłami finansowania, planem promocji (zgodnie z przedstawionym przez koordynatorów wzorem sprawozdania);

- potwierdzenia uczestnictwa każdorazowo na listach obecności; 

- wypełniania wszystkich ankiet i innych narzędzi ewaluacyjnych i monitoringowych; 

- przestrzegania postanowień niniejszego Regulaminu. 


3. Organizator dopuszcza usprawiedliwienie nieobecności spowodowane chorobą lub ważnymi sytuacjami losowymi. Usprawiedliwienie jest dokonywane w formie pisemnej, najpóźniej na pierwszych zajęciach po zaistniałej nieobecności. 


4. W przypadku przekroczenia dozwolonego limitu nieobecności (20% zajęć) uczestnik jest zobowiązany do uzyskania zgody Koordynatora Projektu na kontynuację uczestnictwa w projekcie. Koordynator Projektu może wyrazić zgodę na kontynuację uczestnictwa w projekcie wyłącznie w wyjątkowych przypadkach.
§ 5 Zasady rezygnacji z uczestnictwa w projekcie
1. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w projekcie Uczestnik  zobowiązuję się dostarczyć informacje o tym fakcie telefonicznie, osobiście bądź za pośrednictwem poczty elektronicznej do Biura Projektu w najwcześniejszym możliwym terminie. Dodatkowo Uczestnik zobowiązany jest do złożenia pisemnego oświadczenia dotyczącego przyczyn rezygnacji. 
2. Bezpłatna rezygnacja z uczestnictwa w projekcie możliwa jest wyłącznie do dnia 15 lutego 2016 r.  Rezygnacja po tym terminie skutkować będzie koniecznością uiszczenia opłaty w wysokości określonej przez Koordynatora na podstawie indywidualnych ustaleń w oparciu o rzeczywisty koszt udziału uczestnika w projekcie.
3. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w projekcie przed dniem 15 lutego 2016 r. Uczestnik nie ponosi z tego tytułu żadnych kosztów. 
4. Organizator zastrzega sobie prawo skreślenia Uczestnika z listy uczestników projektu w przypadku niestosowania się do Regulaminu bądź naruszenia zasad współżycia społecznego. 
5. Skreślenie z listy uczestników wiązać się będzie z koniecznością uiszczenia opłaty w wysokości adekwatnej do kosztów, jakie Organizator poniósł w związku z uczestnictwem danej osoby w projekcie.
§ 6 Postanowienia końcowe
1. Każdy Uczestnik zobowiązany jest do stosowania się do niniejszego regulaminu i złożenia na tę okoliczność stosownego oświadczenia. 

2. Sprawy nie uregulowane w niniejszym regulaminie są rozstrzygane przez Koordynatora projektu. 

3. Ostateczna interpretacja „Regulaminu Uczestnictwa w Projekcie” należy do Organizatora w oparciu o stosowne dokumenty programowe. 
5. Uczestnictwo w projekcie jest równoznaczne z udzieleniem zgody na nagrywanie, fotografowanie lub dokonywanie innego rodzaju zapisu zdjęć oraz wykorzystywanie wizerunku uczestnika dla celów promocyjnych, takich jak publikacja na stronach internetowych, w publikacjach pisemnych, materiałach promocyjnych Organizatora.
6. Zgodnie z art.24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r., poz. 2135) informujemy, iż Administratorem danych osobowych uczestników projektu Inkubator Animacji Kultury są Warsztaty Kultury w Lublinie z siedzibą w przy ul. Grodzkiej 5a, 20-112 Lublin. Dane osobowe uczestników projektu przetwarzane będą w związku z jego organizacją oraz w celach statystycznych i marketingowych i nie będą udostępniane innym podmiotom. Uczestnik posiada prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania. 
7. Podanie organizatorowi warsztatów danych osobowych jest dobrowolne.

8. Dokonanie zgłoszenia do projektu jest równoznaczne z potwierdzeniem zapoznania się z zapisami niniejszego Regulaminu i ich akceptacją.

9. Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego Regulaminu, o czym niezwłocznie poinformuje wszystkie osoby zainteresowane oraz umieści informacje na stronie internetowej www.warsztatykultury.pl   

Akceptacja Regulaminu przez uczestnika szkolenia:
....................................................




................................................


Miejscowość, data
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